YTBEPXJEHO

pemennem Konctutynmonnoro Cyna Poccuiickoit @enepanuu ot 24 ¢espans 2011
roaa (B penakuuu pemenuit Koncturynuonnoro Cyna Poccutickoit deneparuu ot 11
Mas 2012 roga, ot 17 centsaops 2013 roga, ot 29 centsaops 2015 roga, ot 28 dhepans
2019 roma, ot 24 cents6ps 2020 roga, ot 30 HOsOps 2023 roma u ot 29 okTA6ps 2024
roja)

ITOJIOXKEHUE
o Cexperapuare Koncturynuonnoro Cyna Poccuiickoit @enepanuu

1. O6mme moNoKeHUs

1.1. Cexperapuar Koncruryuuonnoro Cyna Poccuiickoit ®denepanuu (naiee -
Cekpertapuar) sdaBisieTcss noApazfenenueM amnmapata Koucruryunonnoro Cyna
Poccuiickoit  ®epepauun  (ganee - Koncturymumonnsii Cyg). Cekperapuar B
cooTBeTCTBUU cO cTaThsiMu 40 u 111 denepaibHOTO KOHCTUTYIHIMOHHOTO 3akoHa «O
Konctutynmonnom Cypae Poccuiickoit @eneparumn» OCYIIECTBISIET OpraHU3allMOHHOE,
HAyYHO-aHAJIUTUYECKOE, HH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHOE M  HWHOE  obecreueHue
Koncturyunonnoro Cynaa, IpoBOJUT MPUEM MTOCETUTENEH; paccMaTpUBaeT 0OpaIleHUs
B aapec Konctutymuonnoro Cyna B mpeaBapUTENIbHOM MOPSJAKE W B CilydasX, KOrja
OHM HE 3aTParvBarOT BOMPOCOB, TPEOYIOIMNX M3yUeHUS CYAbsIMU KOHCTHUTYIIMOHHOTO
Cyna; coneicTByeT CyAbsiM B MOATOTOBKE J€1 M MHBIX BOIPOCOB K PACCMOTPEHUIO B
3acelaHusAX W Ha COBEHIAHUAX; U3y4aeT W 0000IIaeT ACSITEIBHOCTh TOCYIapCTBEHHBIX
OpraHoB 1o o0ecneueHuo ucnonHenus pemennid Koncturyunonnoro Cyna.

1.2.B cBoeil pesrenbHocTH CekpeTapuaTr pykoBoiacTByercss KoHcturyuuei
Poccuiickoit  ®@enepanuu, DenepalibHBIM  KOHCTUTYIIMOHHBIM  3akOoHOM  «O
Kouctutymmonnom Cyne Poccuiickoit ®enepanun», ¢eaepaibHBIMA  3aKOHAMH,
MPaBOBBIMU  aKTaMU  TOCYHApCTBEHHBIX  opraHoB  Poccumiickoii  @Penepanuu,
Pernamentom Koucturyunonnoro Cypa, HacrosuuM —[lonokeHnem, HMHBIMH
pemenusimu Konctutynmonnoro Cyna, nmpukasamu u pacnopsbkenusimu [peacenarens

Koncturyuuonnoro Cyna.



1.3. O6mee pyxoBoactBo CekpeTapuatomM ocymiecTBiaseT IIpencenarens
KoHCTHTYIIHOHHOTO Cyna, HETOCPEICTBEHHOE (Texyiee) PYKOBOJICTBO
CekperapuaToM OCYIIECTBISAET pyKoBoauTe b CekpeTapuara.

1.4. Cekperapuar UMEET IeYaTh CO CBOMM HaMMCHOBAHUEM, IITAMIIBI M OJTaHKH

YCTAaHOBJICHHOI'O 06pa3ua.

2. @ynkuuu Cexkpetapuara

CekperapuaT BBIOTHSIET CIEAyIOMKe PYHKITUU:

2.1. PaccmatpuBaetr oOpamenus, noctynuBimiue B Konctutryuuonueii Cyna, B
MOpsSIAKE W CAydasiX, YCTaHOBIEHHbIX cTathamMu 40 wu 111 DexpepanbHOro
KOHCTUTYIIMOHHOTO 3akoHa «O Konctutynuonnom Cypae Poccutickoit deneparnuny», a
takke DenepanbHbIM 3aKOHOM «O TMOPSAIKE PACCMOTPEHHS OOpallleHUH TpakIaH
Poccuiickont @enepanuny.

2.2.TOTOBUT aHAIMTUYECKUE, CIIPABOYHBIE U JPYTUE MAaTEpUaJIbl MO MOPYYECHUSIM
pykoBojacTBa u cyaeit Koncruryuuonnoro Cyga.

2.3. Benert yuer oOpamennii, noctynumux B Koncruryuuonusii Cyn, B TOM
yucie npuHATbIX KoHctutyunoHHeiM CyJoM K pacCMOTPEHHIO, a Takxke Jedl,
Ha3HA4YEeHHBIX K clymaHuto, u pemieHuid Koncturyunonsnoro Cypa.

2.4. ConmelcTBYyeT CyAbsIM IO HX IMOPYYECHHUSIM B MOATOTOBKE A€ M HMHBIX
BOIIPOCOB K PACCMOTPEHUIO B 3aCE€IAHUSIX U HA COBEILIAHUSIX.

2.5. OcymecTBiseT OpraHU3aIllMOHHOE W JOKYMEHTAI[MOHHOE oOOecreyYeHue
3acenanuii Koncturynmonnoro CyJia U COBEIIaHUM CyJeH.

2.6. T'otoBUT MaTepuanbl K oOpameHusM U uHbopMmanusiM KOHCTUTYIIMOHHOTO
Cyna Ha OCHOBE €ro MPaBOBBIX MO3ULIHI.

2.7. ToroBuT uWHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIE W  HAyYHO-aHATUTHYCCKUE
MaTepuaibl, KaCaloIIHeCs OCYIIECTBICHUS! KOHCTUTYLIHOHHOTO MPABOCYIUSL.

2.8.  OcymliecTBIsIET aHAIW3 TMOJIOKEHUH (eaepasbHOTO 3aKOHOJATEIhCTBA,

KaCcarmuxcss KOMIICTEHII NN KOHCTI/ITYLII/IOHHOI‘O Cy):[a.



2.9. HMzyuaer u 0000IIaeT AEITENBHOCTh TOCYIJAPCTBEHHBIX OPraHOB 10
obecrieyeHnro  ucnonHeHuss  pemeHudt  Konctutymmonnoro  Cyma,  TOTOBHT
WH(OPMAIIMOHHO-aHATUTUYECKUE OTYETHI 00 WCTIOJTHEHUHU perIeHHi
Kouctutymmonnoro Cyna, NPUHATBIX B XOJI€ OCYIIECTBICHUS KOHCTHTYIIMOHHOTO
CYIOIIPOU3BOJICTBA, a B Cllydae HEOOXOJUMOCTH - HMHQOpMalHi0 00 HCHOJHEHUU
OJTHOTO WJIM psiia KOHKpeTHHIX pemeHnid KoncturynmonHoro Cyaa, B TOM YHCIE IS
MOCIICYIOIIETO HAIpaBJICHUS €€ B TOCYIapCTBEHHBIC OPTaHbI, APYTHUE YUPEKICHUS U
opranu3aiuu 1o pemennto Koncturynnonnoro Cyna.

2.10. Hckmouen pemenneM Koncturyuumonnoro Cyna otT 29 oxtabps 2024
roja.

2.11. HUckmouen pemenuem Konctutymmonnoro Cyma ot 29 oktsa6ps 2024
roja.

2.12. Ob6ecneunBaet Konctutynuonnsiii Cyn u moapasziefieHus ero ammapara
MpaBoBO HH(pOpMaIUEH.

2.13. OGecneunBaeT co3daHWE, TMOAICPKKY U pa3BUTHE WHEOOPMAIMOHHBIX
cucteMm u 6aHkoB naHHbIX KoHctutymuonnoro Cyna.

2.14. OGecneuymnBaet pPEAaKIIMOHHO-U3AATEeNbCKYIO NEeSATEIbHOCTD
Koncturyuuonnoro Cyna.

2.15. Hckmouen pemenuem KoncturyuumonHoro Cyna ot 29 oxtsabps 2024
roja.

2.16. Pa3memaer Ha oduIHaTbHOM HHTEpHET-opTajie KOHCTUTYIIMOHHOTO
Cyma u B cpeacTBax MaccoBOi HWHGOpPMAIMKM CBEICHUS, MPETyCMOTPCHHBIC
®denepanbHbIM 3aK0HOM «O0 obecriedyeHUHM AOCTyna K WHMOpPMAIUU O JIeATEIHHOCTH
cynoB B Poccuiickoit @enepanuny.

2.17. OGecneunBaeT JAENONPOU3BOJICTBO, B TOM YHUCIE JJIEKTPOHHOE,
opranu3anuio u Beaenue Apxusa Koncrurynmonnoro Cyna.

2.18. OGecneunBaetr mnpoBeAeHue 3acemannii Koncturymmonnoro Cyna,

BBaI/IMO)IeﬁCTBHC B CBA3HM C OTHM C YYAaCTHHKaMM IIPpOLIECCa W INPUITTAIICHHBIMHU B



3aCe€JaHhE, W3TOTOBJIEHUE NPOTOKOJIOB M CTEHOTpPAMM 3acelaHUul, a TaKKe
nojepkanue nopsaka B 3acenannu Koncturynuonnoro Cyna.

2.19. Bemonnser apyrue (GYyHKIMHM B COOTBETCTBMM C PermameHTom
Koncturyunonnoro Cyaa, Hactosimum [lonoxxenunem, pemieHusaMu
Koncturyunonnoro Cyna, nOpukKazamMu, pacnopsiKEHUSAMH W TOPYUYEHUSMH €ro

[Ipencenarens.

3. Ctpykrypa Cekperapuara U OpraHu3aIns ero padoThl

3.1. CekperapuaT cocTouT U3 pykoBoautens CekperapuaTa, €ro 3aMecTUTENEH,
yIOpaBICHUN U OTIIEIOB B KaueCTBE CAMOCTOATEIBHBIX MofpasaeneHuii Cexpetapuara,
coBetHukoB ~ Konctutymmmonnoro Cyma W HWHBIX  COTPYJHHKOB,  BXOJSIIHX
HernocpenacTBeHHo B CekperapuaT. B cocTtaBe ympaBieHHII MOTYT CO3/1aBaThCS OTHCIBI
u apyrue noapasnaeneHus. CTpykTypa W 4HMcIeHHOCTh Cekperapuara yTBEp:KIAIOTCS
Kouctutymmonnsim Cynom mo mpexactaBienuto llpencenatens KoHCTHTYIMOHHOTO
Cyma. IlratHoe pacmucanne Cekperapuata yTBepkmaercsa I[Ipencemarenem
Koncturyuuonnoro Cyna.

3.2. Opranmzanus pa6otel CekpeTapuara OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUHU C
Pernamentom Konctutymumonnoro Cyna, HactosmuMm [lojokeHuem, CiayKeOHBIM
pacnopsiIKoM amnmapara KoHcTuTynimoHHOTO Cyna, WHCTPYKIIHEH o
nenonpousBoacTBy B Konctutynmonnom Cyae, a Takke JIODKHOCTHBIMH
periaMeHTaMu.

3.3. CekperapuaT BO3rjaBisieT pykoBoauTesb CekpeTapuara, KOTOPBIH HeceT
OTBETCTBEHHOCTh 32 BBHITIOJIHEHHWE BO3JIOXKEHHBIX Ha Cekperapwar 3agad W
ocymectBienne ero  ¢ynkuuil. Kanaupatypa pykoBoautens — Cekperapuarta
yTrBepkaaercs Konctutynnonnsim CynoM mo npeacTasiennto ero [Ipencenarens.

3.4. PykoBoautens CekpeTapuara:

3.4.1. OcymiecTBisgeT TeKyllee PYyKOBOJACTBO padotoit Cekperapuara I0

BBITIOJTHEHUIO BO3JI0OKEHHBIX Ha CekpeTapuaT 3a1a4 U QyHKIMMA, 3aJaHUN U TOPyUEHUIN



[Ipeacenatens  KonctutymmonHoro Cyga W ero  3aMecTHUTeNsd,  CyAeH
Koncturyuuonnoro Cyna.

3.4.2. OpranuzyeT u obecnieunBaeT B3auMojeicTerue Cekperapuara ¢ IpyrumMu
noapaszaenenusmu anmnapara Koncturynuonnoro Cyna.

3.4.3. PykoBoaut OpraHU3alMOHHBIM, Hay4YHO-aHAIUTUYECKUM,
WH(OPMAIIMOHHO-CTIPAaBOYHBIM M WHBIM oOecriedeHueM Konctutynumonnoro Cyna B
npenenax 3aaa4d U pyHkiuid Cekperapuara, aipeCOBaHHBIX €My MMOPYUYEHUHN U 3aJaHHM.

3.44. Opranmsyetr paccmoTpenue CekperapuatoM oOpallleHUuil B TOPSAKE,
ycTtaHoBJIeHHOM cTaThsiMu 40 u 111 ®enepanbHOro KOHCTUTYLUHOHHOTO 3akoHa «O
Koncturyunonnom Cyne Poccuiickoit depepaunny u PeaepaibHbiM 3akoHOM «O
TOPSIZIKE paccMOTpeHusl oOpalleHuil rpaxkaan Poccuiickoit deaepanun», B TOM YHUCIIE
KOHTPOJIMPYET CPOKHU pacCMOTpeHUs1 oOpaieHnii CekpeTapuaToM.

3.4.5. Kontponupyer  KadyecTBO  MOATOTOBICHHBIX  MOJAPA3JCIICHUSIMU
CekperapuaTa aHaTUTUIECKUX, CIIPABOYHBIX U IPYTUX MAaTEPUAJIOB MO OOpAIICHHSIM.

3.4.6. Ilepemaer Ilpencenatento KouctutynuonHoro Cyna oOpaiieHus B
nopsnke cratbu 41 denepanbHOTO KOHCTUTYIHOHHOTO 3akoHa «O KOHCTUTYIIMOHHOM
Cyne Poccuiickoit @enepanun» ¢ 3aKIIOYEHUSIME (CIPaBKaMK) MO 3TUM OOpallEHUsM,
MOATOTOBJICHHBIMH COOTBETCTBYIOIIMMHU MoApa3aeneHusmu Cekperapuara.

3.4.7. KoopauHupyeT pabOTy N0 COJAEHUCTBUIO CYIbSIM B IOJATOTOBKE Jel U
WHBIX BONPOCOB K pPACCMOTPEHHI0O B 3acelJaHWsIX M Ha COBEHIAHUAX, IO
opraHu3alMoHHOMY obecrnieueHuto 3acenannii Koncruryunonnoro Cyna U COBEIIaHUM
CyJIEu.

3.4.8. PykoBomut moarotroBkoil moxapazaeneHusiMu Cekperapuata MpOEKTOB
omnpeneneHuid K 3aceganusam Koncturyuumonnoro Cyna mo AOKJIanaMm MoJpa3/ieleHuin
CekpeTtapuaTa 1 BBIHOCUT X Ha 3aceJlaHUE.

3.49. Kontponupyer PEaKIIMOHHYIO 0paboTKy onpeaeIeHUM
Konctutynmonnoro Cyaa 1o uWTOraMm 3acelaHuid Mo JoKjIajaM MoJApa3iaeicHUM

CereTapHaTa " I€pCaacT Ha NOAIMUCH Hpe):[cez[aTenIo KOHCTI/ITYI_II/IOHHOFO Cyz[a.



3.4.10. PykoBoauT paboToii 1O M3YYEHUIO M OOOOIICHHUIO MPAKTUKU
nestenbHocTH Koncturynmonnoro Cyza, Mo aHanMM3y MPAaKTUKA UCTIONHEHUS pelIeHUH
Kounctutymmonnoro Cynaa; uadpopmupyet Ilpencenarens Koncturynmonnoro Cyna u
cynei o xone ucnoiaHenus pemennid Konctutynuonnoro Cyna.

3.4.11. Ilo MOPYYEHUIO [Ipencenarens Kounctutyunonnoro Cyna
KOOpJIUHUPYET opranu3aiuio npoBeaeHus KoncturymmonasiM CyIoM WK TOJ STHA0N
Konctutymmnonnoro Cyaa KoH(GEpEHIIHI, KPYTIBIX CTOJIOB U MHBIX MEPOIIPUSITHH.

3.4.12. PykoBoauT paboTOil 1O NOATrOTOBKE coTpyaHukamu Cekperapuara
AHATUTUYECKUX, CIPABOYHBIX M APYTUX MATEPUANOB MO TMOPYYEHHUSM PYKOBOJICTBA
Konctutynmonnoro Cypa, cyaeit KoncturynumonHoro Cyja; BeEJIET IEPENHUCKY C
OpraHamMM TOCYJapCTBEHHOW BJIACTH B YACTH BBIMOJTHEHHUS BO3JOXKEHHBIX Ha
CekpeTapuart 3a71a4 ¥ (yHKITHI.

3.4.13. B mpenenax cBoeld KoMIeTeHIMU npenactasisieT Cekperapuatr BO BCEX
YUpEXKACHUSIX U OpPTaHU3AIMIX 10 BCEM BOMPOCAM €ro JeATEIHHOCTH; MO MOPYUYEHHUIO
[Ipencenatenss Konctutymmonnoro Cyma W €ro 3aMeCcTUTENs] MOXKET oOpamiatbces
HETMOCPEJCTBEHHO K PYKOBOAUTENSAM (helepalbHBIX OTPacieBBIX M (YHKIHOHAIHHBIX
OpraHOB UCITOJTHUTEIHHOM BIACTH.

3.4.14. OcymiecTBasieT BO B3aUMOJEHCTBUHU C YTIPaBICHUEM TrOCYyAapCTBEHHON
cnyx0b1 u kaapoB Konctutymmonnoro CyJa KOOpAMHANWIO pabOTHI MO MOAOOpPY H
paccTtaHoBKe coTpyAaHUKOB Cekperapuara; CO3HJa€T YCIOBUS [Js TOBBIIICHUS HUX
KBIM(DUKAIIMU ¥ JOJDKHOCTHOTO POCTA; COTVIACOBBIBAET JIOJKHOCTHBIE PETJIAMEHTHI
cotpyaHukoB Cekperapuara.

3.4.15. Baocut Ha paccMmotrpenue Ilpencemarens Kouctutynmonnoro Cyna
MpEeAIOKEHU IO YIYUIIECHUIO aesaTeibHOoCTH Cekperapuara, Mo BOIpocaM CTPYKTYPHI,
YucIIeHHOCTH U mtata CekpeTapuara, yCTAaHOBICHHS KBATHU(PUKAIMOHHBIX TPEOOBaHMIA
K TpodecCHOHANbHBIM 3HAHUSM W HaBBIKaM, HEOOXOJAMMBIM IS HCIIOTHCHHS
corpyanukamu Cekperapuata JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEM, a TakXke Ha3HAuYeHUs,

YBOJIBHCHH, ITOOIIPCHUA COTPYIHUKOB



CekperapnaTa W HAJIOXKCHHS Ha HUX JIUCHUIUIMHAPHBIX B3bICKAHUN, MO APYTUM
BOIIPOCaM KaJIpOBOM pabOTHI.

3.4.16. Opranu3yetr TmpoBeacHUE pabOT MO CO3JaHMI0 U  Pa3BUTHIO
WH(OPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAITMOHHONW CHUCTEMbI, HH(OOPMAIIMOHHBIX CUCTEM W OaHKOB
nauabix Korctutynmonnoro Cyna.

3.4.17. 3anpammBaeT OT WHBIX CTPYKTYPHBIX TOJpa3JeCHU ammapaTa
Kouctutymmonnoro Cyma, a Takke TOCYJapCTBEHHBIX OPraHoOB M OpTaHU3aIlHi
JOKYMEHTBI M  CBEJIEHUS, HEOOXOAuMbIe Uil  oOecrleueHus ACSITeIbHOCTH
Cexperapuara.

3.4.18. CornacoBblBaeT  MNPHUBJICYCHUE  PYKOBOAUTEISIMU  CTPYKTYPHBIX
nonapasneneHuii CekperapuaTta B CiIydae HEOOXOAMMOCTH COTPYIHUKOB JAPYTUX
CTPYKTYpHBIX TozmpasfeneHuii CekperapuaTta K pEIICHHIO BO3JOKEHHBIX Ha
noJipa3aeseHue 3a1ad.

3.4.19. TlogmuceiBaeT, COTIACOBBIBACT M BU3UPYET JOKYMEHTHI MO BOIMPOCaM,
oTHOcSIIMMCST K KommeTeHnuu CekpeTapuara, B TOM YHCJE: CIPaBKH O BO3BpaTe
rOCyapCTBEHHOU MOUUTHHBI 3a oOpamienne B Konctutynuonnsiii Cya B ciydae, eciu
oOpaiieHre He ObUIO MPUHATO K PACCMOTPEHMIO; TMPOEKTHI OMpEAeNiCHUH; MOBECTKY
3acelaHui Mo JokiamaM mopapaszaeneHuit CekpeTapuara; omnpeaeleHus Ha OmaHKax
Konctutymmonnoro Cyna mnpu mepegade wuX Ha noamuch lIpencematento
Koncturyuuonnoro Cyna.

3.4.20. Jlaer corpynHukam Cekperapuata TOPYYEHHUS U YKa3aHUA [0
BOINPOCAM, OTHOCSIITUMCS K €r0 KOMITETCHIIUH.

3.4.21. OcymecTBinseT WHBIE TMpaBa W pealu3yeT WHBIE OO0S3aHHOCTH,
MPEeTyCMOTPEHHBIC beneparbHBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM, pEIICHUSIMU
Konctutymmonnoro Cynma, mpukazamMmu u  pacrnopsbkeHusmu  [Ipeacemarens
Koncturyuuonnoro Cyna.

3.5. Kangmaatypa 3amectutens pykoBomutTenst CekperapuaTa yTBEpKIAeTCS

KoncturyunonnsiM Cyaom mno mnpexactaBieHuto ero Ilpencenarens. 3amecTHTENb



pykoBomutTens CekperapuaTa MOXET SBJISATHCA OJHOBPEMEHHO HadyaJbHUKOM
ynpasienusi Cekperapuara.

3amectutens pykoBoautens CekpeTapuata B COOTBETCTBHU C JIOJDKHOCTHBIM
peraaMeHToM 3amMeniaeT pykoBoauTens Cekperapuarta B €r0 OTCYTCTBHE, BBHITIONHSET
€ro TIOPYUYCHHs, a TaK)Ke CBOM (DYHKIIMOHATHHBIE 00sI3aHHOCTH, BO3JIOKEHHBIC HA HETO B
COOTBETCTBUM C JIOJDKHOCTHBIM PETJIAMEHTOM, paclpeleleHHeM JIOHKHOCTHBIX
nmoiHOMouni, yctaHoBleHHBIX IIpeacemarenem  Konctutymmonnoro Cyma u
pykoBoauTenem Cekperapuara.

3.6. Tlompazgenenmst Cekperapuata 00pa3ylOTCs MO (PYHKIIMOHATILHOMY
NpU3HAKy M B COOTBETCTBUU C OTPACJCBBIM JCIEHHEM 3aKOHOAATENbCTBA U
OCYHIECTBIISIFOT CBOIO JICITEILHOCTh B COOTBETCTBHH C HAacTOSIIMM [lonoxeHueM.

B CexpeTapuate 00pasyroTcs cieAyromnue CTPYKTYpPHBIC TOApa3IeTICHUS:

3.6.1. VYmpaBneHue  KOHCTUTYIHMOHHBIX  OCHOB  MyOJWYHOTO  MpaBa
paccMaTpuUBaeT B YCTAaHOBJIEHHOM TIOPSAIKE OOpaIleHus, CBS3aHHBIE C OOIIMMHU
npobnemamu KOHCTUTYIIMM W KOHCTUTYIIMOHHOW 3aKOHHOCTH, a TaK)Xe BOIPOCAMHU:
JUYHBIX (KpOME CBSI3aHHBIX CO C(QEepod YroJIOBHOW FIOCTHIIMH) M TOJUTHYECKUX
KOHCTUTYIIMOHHBIX TIpaB M CBOOOJ 4YeIOBEKa M TpakJaHWHA; KOHCTUTYIIMOHHO-
MPABOBBIX OCHOB 3aKOHOJATENBHOW, WCIIOJHHUTEIBLHON U CyAeOHON BIACTH, BKIIOYAS
KOHCTHUTYIIMOHHO-TIPABOBBIE OCHOBBI CTaTyca JHI], 3aHUMAIOIIUX TOCYJapCTBEHHBIC
JIOJHKHOCTH, benepaTuBHBIX OTHOIICHHH, MECTHOTO caMOyTpaBJIeHUs,
aJIMUHHCTPATUBHO-TEPPUTOPUATHHOTO YCTPOMCTBA; n30MpaTebHOTO npaBa;
TpaXXJIaHCTBA, MPABOBOTO TOJOKEHUS WHOCTPAHHBIX TPAXKAaH W JIMIl 0€3 TpaKIaHCTBa,
MPABOBOTO  TOJOXKEHUS  HAIMOHAIBHBIX  MEHBIIUHCTB, BKJIIOYas  KOpPEHHBIC
MaJIOYMCJICHHBIE HApOJbl; aIMUHUCTPATUBHOTO TpaBa W IMpollecca, B TOM YHCIE B
HKOJIOTHYECKOM, 3€MEJIbHOM, MPEeANPUHUMATEIHCKOM, BATIOTHOM H OaHKOBCKOM
3aKOHOJATENIbCTBE; HAJIOrOBOIO, TaMOXXEHHOTO M OIOKETHOTO 3aKOHOJATEIbCTBA;
OpraHM3aIluy U CTaTyca TOCYyAapCTBEHHBIX OPTaHOB.

3.6.2.  VYnpaBieHue KOHCTUTYLUHOHHBIX OCHOB YaCTHOTO TIpaBa pacCMaTpPUBAET

B YCTAHOBJICHHOM IIOPAIKE 06paH_[eHI/I$I, CBA3AaHHBIC C BOIpOCaAMH TI'pPaXXJaHCKOIO,



TPaXIAHCKOTO TMPOIECCYaTbHOTO, apOUTPAKHOTO MPOIECCYaTbHOTO, KUJIMIIHOTO,
CEMEHHOT0 3aKOHOJATENhCTBA, 3aKOHOJATEIhCTBA O CYJOYCTPOMCTBE B YaCTH,
KacamIIelcss TPaXIAHCKOTO CYAONPOU3BOACTBA B CyJdax oOOIIEH MOPUCTUKINA U
apOUTPaKHBIX Cylax, a TAKXKE - B YAaCTH YaCTHO-TIPABOBBIX OTHOIICHHWH - BOMPOCAMHU
HKOJIOTHYECKOTO, 3€MENBHOT0, MPEeANPUHUMATEIHCKOTO, BATIOTHOTO M OaHKOBCKOTO
3aKOHOJATENIbCTBA.

3.6.3. VYrpaBineHre KOHCTUTYLIMOHHBIX OCHOB TPYAOBOI'O 3aKOHOJATEJIbCTBA
U COIMATbHOW 3alIUThl PACCMATPUBAET B YCTAHOBIEHHOM TMOPSAKE OOpaIieHus,
CBA3aHHBIE C TMpoOJeMaMu 3aKOHOJATENhCTBA O TPyA€ U MPOXOKICHHUH
rOCyapCTBEHHOU (TpakJaHCKOM, BOGHHOM, CITY»KOBI B OpraHax BHYTPEHHHUX AET U Jp.)
Y MYHUIIUTIATLHOMN CITY>KOBI, COITMAIIBHON 3aIlUTHI, BKIIIOUasl COIMAIIbHOE OOecriedeHHe
U COIMATbHOE CTPAaxOBAaHHE, TOCYAAPCTBEHHYIO MOMOIIb W COIHUATBHYIO MOAACPKKY
OTJENBHBIM KAaTETOPHUSAM TpaKJIaH, COIMAIbLHOE 00CTyKUBaHHE, 3aIUTY MATCPUHCTBA U
JIETCTBA.

3.6.4. VYmnpaBieHWe  KOHCTUTYIMOHHBIX  OCHOB  YIOJOBHOW  FOCTUIIUMHU
paccMaTpuBaeT B YCTaHOBJICHHOM IMOpsAKE OOpalieHusi, CBA3aHHBIE C MpoOiIeMamMu
YTOJIOBHOTO, YTOJIOBHO-TIPOIECCYATBHOTO, YTOJIOBHO- WCIIOJIHUTEIHHOTO
3aKOHOJATENIbCTBA U 3aKOHOJATENbCTBA 00 OMEPATUBHO- PAa3bICKHOW IESATEIHHOCTH, a
TaK)Ke 3aKOHOJIATENhCTBA O CYIAOYCTPOMCTBE M CTaTyce CyIeHl B YacTH, Kacarolleics
YTOJIOBHOTO CYAOMPOU3BOICTBA.

3.6.5. PengakiimoHHO-M31aTENBCKOE yIpaBJlieHUE obecrnieynuBaeT
PEAAKIIMOHHYIO TOATOTOBKY PpEIMIEHUH W APYruX OQUIMATBHBIX MaTepUaIoB
Konctutymmonnoro Cyna, yd4acTByeT B U3JaHUM MaTEpHUaliOB, CBS3aHHBIX C
nestenbHOCThI0O  KoHcTHTyrmonHoro Cyma, B3auMOACUCTBYET ¢ O(QUIIMATHLHBIMU
W3JIAaHUSMH U IPYTUMHU CPEJICTBAMH MacCOBOI MH(OpMAIUHU, B KOTOPHIX MYyOIHUKYIOTCS
pemenust Koncturynmonnoro Cyna.

3.6.6. Hckmouen pemenueM Kouctutymmonnoro Cyma ot 29 oktsaops 2024

roja.
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3.6.7. YmpaBineHue TmpaBoBOM HWHMOpPMAIIMM OCYIIECTBISET: OOECICUCHHE
(GYHKIIMOHUPOBAHUSA KOMITBIOTEPOB, OPITEXHUKH W MPOTPAMMHOTO OOECTCUCHNS,
pasBuTHe WHPOPMAIMOHHBIX CUCTeM U OaHkoB maHHBIX KoHcTuTynmonHoro Cyna,
WH(OPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAITMOHHOW HHPpacTpykTypbl KoHctutymmonnoro Cyna u
ee 0€30MacHOCTH; BHEAPEHHE W TOAACPKKY aBTOMATH3ALMH TMPOLECCOB CYI0- H
JIEJONPOU3BOICTBA, BCIOMOTATEIbHBIX MPOTPAMMHBIX HHCTPYMEHTOB; OOecIeueHue
ayMo- ¥ BUJICO3AMUCH U TPAHCISIUMU MyOnnuHbIX 3acenannii Koncturynuonnoro Cyna
B cetu HMHTepHer; ydyeT W cuctematusanmio pemeHuid Koncturymumonnoro Cyaa,
OoubIMOoTeYHO-UHPOPMAITMOHHOE OOECIIEYCHHE ICATEIIBHOCTH CYACH U COTPYIHUKOB
anmnapata Koncruryuuonnoro Cyna.

3.6.8. YnopaBienue mno oOecnedeHUro0 CyJaeOHBIX 3acelaHuil OCYIIECTBIISIET:
opraHu3zainuio nposeaeHus 3aceqannii Koncturynmonnoro Cyna, coBelanui cyaei mo
MPUHATHIO WTOTOBBIX DEIICHUN, a Takke pabodynX COBEIIAHWN; B3aMMOJIEHCTBUE C
YYaCTHUKAMHU TPOIECCa U MPUIIAIICHHBIMU B 3aC€llaHUe, PETUCTPAIlMI0O U PACCBUIKY
pemienuit Koncrtutrynmonnoro Cyna (Kpome pacChUIKM OMNPEAESICHU MO JOKIIaaam
noapazaenennii Cekperapuara); U3roTOBICHUE MPOTOKOJIOB U CTEHOIPaMM 3aceJaHui
Koncturyuuonnoro Cyna.

3.6.9. Ortnen ananu3a U 0000IICHHS MPAKTUKU KOHCTUTYLIHOHHOTO KOHTPOJIS
OCYIIECTBJISICT: O0OOIIEHWE U aHaJIu3 TMPAKTUKH TEKYyIIeH JesITeIbHOCTH
Koncturyunonnoro Cyna u ero Cekperapuata, MOHUTOPUHT UCIIOJHEHUSI PEIICHUM
KoncturynmonHoro Cyaa u oOecrieueHHe B3aMMOJICUCTBUS C KOMIIETEHTHBIMU
OpranaMd ¥ JOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMU 1O BOIPOCAM HCIIOJHEHUS PEIICHUM
Koucrutynuonnoro Cyjaa, paccMOTpEHUE COOTBETCTBYIOIIUX OOpaIlleHU rpak/iaH.

3.6.10. Otnen mo mpueMy TrpaxjaaH M paboTe C TNHUChbMaMHM BeIET MpPHUEM
MOCeTUTENeH, pasbscHsET 3asBUTENsAIM KomneTeHuio KonctutymmonHoro Cyaa u
nopsanok oOpamenuss B Konctutrymumonnsii Cya, TpeaoCTaBIsSET CIPaBOYHYIO
uHOpPMAIIMIO O XOJEC pPacCMOTPEeHHs OOpalleHMid, OCYIIEeCTBISAET MEePBUUHYIO
00paboTky u »sKcnepTudy mnoctynawnmx B Konctutynmonusii Cyjn oOpalieHui,

nepeaacTt 06pameHI/151 noapa3aCiICHUAM CereTapHaTa NN coo6maeT 3aABUTCILIM O
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HECOOTBETCTBUM HX oOpamieHuii TpeboBaHusMm DenepalbHOTO KOHCTUTYIIMOHHOTO
3akoHa «O Konctutyumonnom Cyne Poccuiickoii @eaepauuuy» TMpu  SIBHOM
HECOOTBETCTBUH YKa3aHHBIM TPEOOBAHUSIM.

3.6.11. Otrmen mo  oOecleYeHUIO0  JEJONPOU3BOJACTBA  PETUCTPUPYET
MOCTYMAIONIKME JTOKYMEHTHI, MepeaaeT WX [0 Ha3HAYeHUIo, (UKCUpYET mepeaady
JOKYMEHTOB B cHUCTeMe aenonpousBojacTBa Koncturynmonnoro Cyfaa, BEAET MpUeM H
OTIIPaBKY KOPPECTIOHACHITNH; OpraHu3yeT padoty apxuBa Koncturymnmonnoro Cyna.

3.6.12. Uckmrouen pemenneM KoncrurymmonHoro Cyna ot 24 centsops 2020
roja.

3.7. CrpykrypHoe moapasjaeineHue CekperapuaTa BO3IJIABISICT HaYaIbHUK
nojapaszaesieHus (yrnpaBieHus, OTaea).

Havaneauk nonpaznenennst Cekperapuara:

3.7.1. OcyuiecTBIsET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOJCTBO IMOApa3ACIeHUEM H
HECET MEePCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 BBITIOJIHEHUE €r0 ()YHKIIUH.

3.7.2. Opranuszyet BbinogHeHue nopyuenuit [lpeacenarens KoHCTUTYIIMOHHOTO
Cyna wu ero 3amecturens, cyaed Koncruryunonnoro Cypaa, pyKOBOIUTENs
CekperapuaTa W €ro 3aMECTUTENICH, MPEACTaBIseT M JOKIAJbIBAET MaTepualbl IO
BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K c(epe BeeHUS T0Ipa3IeICHHS.

3.7.3. Pacnpenenser 00s13aHHOCTHU MEXTY COTpYJIHUKAMU CBOETO
noipa3ieJIcHus.

3.7.4. Nndopmupyer pykoBomutens Cekperapmata O COCTOSHUU €1 TIO
BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K cepe BeACHUS MOapa3AeiieHs, O BBITIOJHEHHBIX paboTax M
HAXOJSIINXCS Ha UCTIOJIHCHUN TTOPYICHHSIX.

3.7.5. Buocut pykoBoautento Cekperapuara TMPEMIOKEHHUS 10 T0a00py,
pPacCTaHOBKE, TMOOIIPEHUIO COTPYIHUKOB TOMAPA3JEICHHs, HAIOXKEHUI0O Ha HHUX
JTVCIIUTUIMHAPHBIX B3BICKAHHM.

3.7.6. ObecnieunBaeT coOJII0IeHNE COTpYJAHUKaMU nojipa3iesIeHus

CIY>KEOHOM JUCHIUILINHBI.
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3.7.7. OtBeyaeT 3a NOJHOTY M Ka4eCTBO MAaTEpPHAlOB, IOJArOTOBIECHHBIX
MoJpa3/ieICHUEeM, CBOCBPEMEHHOCTh UX OQOpMJICHHS W  TPEACTABICHHE B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSIIKE.

3.7.8. TlommuceiBaeT W BU3UPYET MaTE€pHANbI, TOATOTOBICHHBIE IO BOMpPOCaM,
OTHOCSIIIMCS K cpepe BeACHH TOApa3IeieHus, a TAKKE UHBIE MaTepUaIbl IO JaHHBIM
MO/Ipa3ICIICHUIO TIOPYICHUSIM.

3.7.9. IlpencraBnser Ha corjacoBaHue pykoBoautento Cekperapuara
JOTHKHOCTHBIE PErJIaMEHTHI COTPYIHUKOB MOIPa3eIICHNUS.

3.7.10. CoctaBiasieT ¥ TPEICTABISIET HA YTBEPKIECHUE PYKOBOAMTEIIO
Cekperapuata TrpaduK ©XKETOAHBIX  OIJIAYMBAEMBIX  OTIHYCKOB  COTPYIHUKOB
noipa3ieJIcHus.

3.7.11.  Bnocut pykoBogutento Cekperapruara npeaIokeHus 00 odecieueHun
COTPYIHUKOB TIOJPA3JCICHUS CIY)KCOHBIMA TOMEIIECHUSMH, CPEACTBAMHU CBS3H,
KOMITbIOTEPHON U OpPraHU3allMOHHOM TEXHUKOM, OCHAILIEHUH MeOeblo, 000pyA0BaHUEM
W JIONIOJHUTEIHHBIMH aKceccyapaMd B COOTBETCTBUM C TabeleM OCHaIeHUs
CITY>KEOHBIX KAOUHETOB.

3.7.12. Opranm3yer B TOApa3JACICHUU BEICHHE JCTOMPOU3BOJCTBA C
COONIOZICHUEM YCTAHOBJCHHBIX TIPAaBHJI M TOpsSAKa pabOThl C JOKYMEHTaMH,
o0ecreYnBaeT COXPAHHOCTh BBEPEHHBIX MY JOKYMEHTOB.

3.7.13. BoinonHsieT uHbIE OOA3aHHOCTH, MPEAYCMOTPEHHbIE TOJKHOCTHBIM
pETIIaMEHTOM.

3.8. Kanmumatypsr HAYaJIbHUKOB yIpaBlIeHUN YTBEPKIAIOTCS
Kouctutymmonneim Cynom mo mnpencrtaBieHuto ero Ilpeacemarens. Haganbauku
ornenoB CekperapumaTa Ha3HA4YalOTCAd Ha JOJDKHOCTh TmpukasoMm llpencenmarens
Koncturyuuonnoro Cyna.

3.9. 3amectuTens HayalbHMKA YMPaBICHUS BBHITIONHAET OOSI3aHHOCTH B
COOTBETCTBUU C YTBEPKJACHHBIM JIOJDKHOCTHBIM PETJIAMEHTOM.

3.10. Ha mnepuwox  orcyrctBuUs  (OTIYCK, KOMaHIUpPOBKa,  0OOJI€3Hb,

OCBO60)KI[GHI’I€ OT 3aHUMaeMOU IIOJ'DKHOCTI/I) HadaJlbHHUKAa 1I0ApasacICHuA €ro
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00sI3aHHOCTH WCTIOJHSET 3aMECTUTENb (B YMpaBJICHUH), a B CIy4ae €ro OTCYTCTBHSI
WCTIOJIHEHNE OO0s3aHHOCTEH HaYaJbHUKA TMOJAPAa3/ICICHUSI MOXET OBITh BO3JIOKEHO
pacnopsbkenueM llpencenatenss KoncturynmonHoro Cyna wim ero 3aMecTHTENs Ha
OJTHOTO M3 COTPYAHUKOB TOTO YK€ TIOIpa3IeICHUSI.

3.11. CoBetnuk Koncturynnonnoro Cyna, HETOCPEACTBEHHO BXOISAIIMA B
CekperapuaT,  BBIIONHSAET  0c000  clokHble  mopyudeHus  llpencemarerns
Konctutynmonnoro Cyna u ero 3amectutens, cyiaed Kouctutyrmumonnoro Cyna,
pykoBomutTenss CekperapuaTa M €ro 3aMECTUTENEH, CBsI3aHHBIE C MPOBEJICHUEM
KOHCTUTYIIMOHHO-TIPABOBOTO  aHalnW3a M  HUCCJIEIOBAaHMEM  3aKOHOJATeIhCTBa,
W3y4YCHHEM  JCSTEIbHOCTH OpraHOB TOCYJAapCTBEHHOW  BIacTH, pa3paboTKOU
TEOPETUUYECKUX, METOJOJIOTUYECKUX U METOUIECKUX MPOOIEM U MaTEPHUATIOB.

3.12. Corpynauku CekpeTapuaTta HaACISIIOTCS ITPpaBaMH U HECYT 00S3aHHOCTH B
COOTBETCTBUU ¢ (efepaabHBIM 3aKOHOJATEIHCTBOM O TOCYJIAPCTBEHHOM Tpa)KTaHCKOM
CIy0€ W WHBIMH HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMHU aKTaMH, PETYIHPYIOIMIUMH TOPSJIOK H
YCIIOBUSA TPOXOXKACHHUS TOCYNApCTBEHHOW TPakKAaHCKOW CIyKObI, HACTOSIINM
[Tonoxxenuem, cCiayxkeOHBIM pacmopsakoMm ammapara KoncturynuonHoro Cyna,
WHCTpYKIIMEH 1o aenonpou3BoAcTBY B KouctutynmmonHom Cyne, IOKHOCTHBIMH
periaMeHTaMu.

3.13. Corpyanuku  Cekperapyuara TMpOXOJIT  aTTeCTAllM0O W CAAlOT
KBIM(DUKAIIMOHHBIE JK3aMEHBI B TIOPSAIKE M CPOKH, YCTaHOBIEHHBIE (eaepaibHbIM
3aKOHOJATEILCTBOM O TOCYNaPCTBEHHOM IPaskIaHCKON CITyXkKOe.

3.13.1. Corpynnuku Cekperapuara, Uisi KOTOPBIX HACTOAIIUM IYHKTOM HE
YCTaHOBJICHBI TPEOOBAaHMS PACHIMPEHHOTO WM CHCIHAILHOTO YpPOBHS B 00JacTH
MH(OPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH, TOJKHBI 00J1a1aTh:

3HaHMEM amNmapaTHOr0 W TPOrPAMMHOTO O0OeCleueHus, BO3MOXKHOCTEH W
0CcOOeHHOCTEH MIPUMECHECHHUSI COBPEMEHHBIX MH(pOpPMAIIMOHHO-
KOMMYHHUKAllMOHHBIX ~ TEXHOJIOTMM B  TOCYJapCTBEHHBIX  oOpraHax (BKJIIOYas
WCIIOJIb30BAHME BO3MOXKHOCTEH MEXBEJOMCTBEHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa), O0OIIuX

BOIIPOCOB B o0macTu obecreueHUs HH(i)OpMaHHOHHOfI 6630HaCHOCTI/I;
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HaBbIKAaMHU pabOTBI C BHYTPEHHHUMH W TepU(EpUHHBIMHA  YCTPOHCTBAMHU
KOMITbIOTEpa, pabOThl ¢ MHGOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAITMOHHBIMU CETIMU (B TOM
yucie ceTbio HTepHeT), paboThl B ONEPAllMOHHON CUCTEME, YIPABICHUS 3JIEKTPOHHOU
MOYTOM, PabOThl B TEKCTOBOM pEIaKTOpe, pabOThl C SJICKTPOHHBIMU TaOIHIIAMH,
MOATOTOBKH TPE3CHTAIU, HMCIOJb30BaHU TI'PaPUICCKHX OOBEKTOB B DJICKTPOHHBIX
JTOKYMEHTax, paboThl ¢ 0a3aMH JaHHBIX.

PykoBonuTenu W 3aMECTUTENM PYKOBOJIUTENEH CTPYKTYPHBIX MNOApPa3ICICHUI
CexperapuaTa JOJKHBI 00J1a71aTh:

3HAaHUEM TPABOBBIX ACTICKTOB B 00JaCTH HH(OPMAIIMOHHO- KOMMYHHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTHH, TPOTPAMMHBIX JOKYMEHTOB U MPUOPUTETOB rOCYAaPCTBEHHOM MOJTUTUKH B
obnacti WHGOPMAITMOHHO-KOMMYHHKAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH, IMPABOBBIX AaCIICKTOB B
chepe TPENOCTaBICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX YCIyT HACENEHUI0O M OpraHu3alusiIM
MOCPEJICTBOM TNMPUMEHEHUS HWH(POPMAIMOHHO- KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH,
anmapaTHOTO M TPOTPAMMHOTO OOECHeYeHHs, BO3MOXKHOCTEH M OCOOECHHOCTEH
MPUMEHCHHSI COBPEMEHHBIX HH(POPMAIMOHHO- KOMMYHHKAITMOHHBIX TEXHOJIOTHUH B
rOCyJJapCTBEHHBIX opraHax (BKIIIOYAst UCIIOJIb30BAHHE BO3MOKHOCTEMN
MEKBEJIOMCTBEHHOTO JOKYMEHTOO00pOTa), OOIIMX BOMPOCOB B 00JacTU OOecTedeHUs
WH(OPMAIIMOHHOM 0€30MaCHOCTH, OCHOB ITPOECKTHOTO YIIPABIICHHUS,

HaBbIKAMHM  CTPATETMUYECKOrO0 IUIAHUPOBAHUS M  YOPaBICHUS TPYNIIOBOM
NESATEIbHOCTHIO C YYETOM BO3MOXHOCTEH U OCOOEHHOCTEN MPUMEHEHHS] COBPEMEHHBIX
MH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTUH B TOCYJapCTBCHHBIX OpraHax,
HaBBIKAMHU pabOTHI ¢ BHYTPCHHUMHU WU NEpUPEPUHHBIMU YCTPOWCTBAMHU KOMIIBIOTEPA,
paboThl ¢ MHGOPMAITMOHHO- TEICKOMMYHHUKAITMOHHBIMH CETAMHU (B TOM YHCIIC CETHIO
HNutepHeT), pabOThl B OINEPAIMOHHOW CHUCTEME, YIMPABJICHUS SJEKTPOHHON MOYTOM,
paboThl B TEKCTOBOM PENAKTOpPE, pabOThl C ANEKTPOHHBIMHU TaOIHUI[AMH, MOJATOTOBKHU
MPE3CHTAINI, HMCIOIb30BaHUS T'PAPUICCKUX OOBEKTOB B AJICKTPOHHBIX JOKYMECHTAX,
paboThI ¢ 6a3aMM TaHHBIX, PAOOTHI C CUCTEMAMHM YIIPABIICHHS IPOECKTaAMHU.

Cotpynuuku  Cekperapuara,  paboTaroiue c aBTOMAaTU3UPOBAaHHOMN

uHpopmanmoHHot  cuctemoir  «Cya0Iemonpon3BOACTBO», JOKHBI  00JIagaTh,
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COOTBETCTBEHHO, 3HAHUSIMU W HaBBIKAMH, YKAa3aHHBIMH B TEPBOH M BTOPOM YaCTIX
HACTOSIIIETO0 TYHKTA, a TakKe 3HAHWEM W HaBbIKAMU pabOThl C HH(POPMAIMOHHO-
AHATUTUYECKUMH CHCTEMaMH, OOeCTeunuBarONMMH cOoOp, 00pabOTKy, XpaHEHHE W
aHaJINU3 TaHHBIX.

Cotpyauuku YmpaieHHUS MPaBOBOW MHGOPMAINH, 3aHUMAIOIIUECS BOIIPOCAMHU
CHUCTeMaTH3allii TIPABOBBIX AKTOB, JOJDKHBI 00JagaTh COOTBETCTBEHHO 3HAHUSAMHU H
HABbIKaMH, YKa3aHHBIMU B TMEPBON M BTOPOW YaCTAX HACTOSIIETO MyHKTAa, a TaKXKe
3HaHMEM YYETHBIX CHCTEM, 00CCTICUMBAIOIINX MOAACPKKY BHIMIOTHEHUS (eepaTbHBIMU
OpraHam¥ ToCyJIapCTBEHHOM BIACTH OCHOBHBIX 3a7a4 U (QYHKIIHHA.

CotpyaHuku YTpaBieHHs TMPaBOBOW HH(OpPMAIUU, KOTOPbIE KYPHPYIOT WIH
OCYHIICCTBIISIIOT BHEApeHHE WH(HOPMAIMOHHO-KOMMYHHUKAIMOHHBIX TEXHOJOTHUH B
JESTEIbHOCTH OPTaHOB TOCYJApCTBEHHOW BJIACTU, JOJDKHBI 0071a1aTh COOTBETCTBEHHO
3HAHUSIMH ¥ HaBBIKAMH, YKa3aHHBIMH B MIEPBOI 1 BTOPOM YaCTAX HACTOAIIETO MyHKTA, a
Tak)Ke 3HAHUSIMU U HaBBIKAMH: PaOOTHI C CHCTEMaMHU B3aUMOJCHCTBHS C TpaKJaHAMU U
OpraHu3aIusIMi, C CUCTEMaMH MEXBEIOMCTBEHHOTO B3aMMOJIECHCTBHUSA, C CHCTEMaMH
YIPaBIICHUS TOCYIaPCTBEHHBIMH HH(POPMAIIMOHHBIME PECypCcaMu, ¢ HH(POPMAIMOHHO-
AHATUTUYECKUMH CHCTEMaMH, OOeCTeunBaroMMu cOop, oO0pabOTKy, XpaHEHHE H
aHaNMM3 JaHHBIX, C CUCTEMaMHU YIPABICHUS JJIEKTPOHHBIMU apXWUBaMH, C CHUCTEMaMH
WHGOPMAIIMOHHON  0€30MacHOCTH, a  TakKe 3HAHUEM  YYETHBIX  CHCTEM,
o0ecreYnBarONIUX MOICPKKY BBITIOJTHEHUS dbenepanbHBIMH opraHamu
rOCyapCTBEHHOM BIACTH OCHOBHBIX 3a/1a4 M (DyHKITHIA.

3.14. Ha corpynnukoB CekpeTapuaTa  pacHpoCTpaHseTCs  JCHCTBHUE
®denepanbHOro 3akoHa «(O ToCyJapCTBEHHOM TIpaxaaHCKoW ciyxoOe Poccuiickoit
denepanumny, a B 4acTH, HE yperyaupoBaHHON 3TUM DenepaibHbIM 3aKOHOM, - IPYTUX
HOPMAaTHBHBIX TMPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit dexepaiuu, coaepKalmx HOPMBI

TPYJIOBOTO MpaBa.
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4. Vicnonuenue nopydenuii cyaein Koncturynuonnoro Cyna

4.1. Tlopyuenust cyneir mepenatrorca CexperapuaTy dYepe3 €ro pyKOBOJIUTENS
100 HEMOCPEICTBEHHO UCTIONHUTENIO WIIM Ha4YallbHUKY nofpasneneHust Cekperapuara.

HNcnomHuTenp, KOTOPOMY JaHO TMOPYYEHHE HE 4Yepe3 HENOCPEACTBEHHOIO
pyKoBOIUTENS, THHOPMUPYET HEMOCPEACTBEHHOTO PYKOBOIAUTEINS O TAKOM TOPYUEHUH.
HavanpHuk mogpaszaeneHuss ”HGOPMUPYET O MOCTYIUICHUH MOPYUYEHUM PYKOBOJAMTEIS
Cexperapuara.

[lopyueHus mo NHOATrOTOBKE OOOOIIEHHS MO BOIMpPOCAaM MEXAYHAPOJHOTO U
3apy0eXHOTr0 TMpaBa, 3apyO0eKHON MPAKTUKU KOHCTUTYLIMOHHOTO KOHTPOJISI U MPAKTUKH
MEKTYHAPOIHBIX CYJOB JAKOTCA TOJBKO ¢ cornacus [Ipencenarens
Koncturyunonnoro Cypa. Koncrutyunonusii Cyln MOXET ONpEAEIUTh HHBIE
MOpYyYEHHUs, KOTOPbIE MOTYT OBITh JaHbl TOJIBKO ¢ coryacus ero [Ipencenarens, a Takxke
BU/JIbI IOPYUYEHUH, KOTOPBIE MEPEIAt0TCs TOJBKO Yepe3 pykoBoautenss Cekperapuara.

4.2. llopydyeHuss cyaed o co3gaHuUM pabouyuMx Tpymm il MOATOTOBKHU
AHAJTUTUYECKUX U APYTUX MaTepHaIOB HAMPABISIOTCS pykoBoautento Cekperapuara,
KOTOpPbIA 00€CTIeYMBAET BBIMOJHEHUE ATUX IMOPYYEHHUN B YCTAHOBJIEHHBIE CYAbSIMHU
CPOKH.

4.3. KoHTpOJIb HCHOJHEHHS TOPYYEHUW, TIepelaBaeMbIX HEMOCPEACTBEHHO
UCIIOHUTENIO MO0 pyKOoBoAUTEN0 mnoapazneneHust Cekperapuara, OCYIIECTBISETCA

JIUIOM, JABIIKUM IMOPYUYCHHUC.

5. BzaumopeiictBue CekpeTapuara ¢ anmapatamu CyJei, a Tak’Ke ¢ UHbIMU
noapaszaeneHussMu amnmapara Konctutynuonsoro Cynaa
5.1. Cexperapuar B IIpollecce MOATOTOBKU MaTEpHaIOB IO OOpaIleHUsIM,
nojyiexkanuM paccmMoTpeHrutro KoHctutynumoHHsiM CyZoM, M MO HHBIM BOIpOCaM
B3auMoJeiicTByeT ¢ cekperapuatamu llpencenarens, 3amecturens Ilpencenatens u
anmaparamu  cyaeit Konctutymumonnoro Cyaa B COOTBETCTBUM ¢ PeriiameHToM
Konctutynuonnoro Cysia U MHCTpYKIMEH MO JEIONPOU3BOACTBY B KOHCTUTYITMOHHOM

Cyne.
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5.2. Corpynnuku IIpeactaBurensctBa Konctutyunonnoro Cyaa B Topoje
MockBe mnpu pabote c oOpameHusmMu B nopsake crateu 40 DexnepanbHOTrO
KOHCTUTYIIMOHHOTO 3akoHa «O Konctutynumonnom Cygae Poccuiickoit denepaiininy
(GYHKIIMOHAIBHO TOAUYUHSAIOTCS pyKoBoauTento CekpeTapuara U B YaCTH OOCCIICUCHHUSI
JOKYMEHTOO000POTa KOHCTUTYILIMOHHOTO CYAONPOU3BOJACTBA HUCIIOJHSIOT TpeOOBaHUS,
YCTaHOBJIEHHBIE Uil COTpYAHUKOB Cekperapuara.

5.3. Bompocel  kampoBoro, (QUHAHCOBOIO, MaTepUATHHO-TEXHUYECKOTO,
COIIMAIbHO-OBITOBOTO M MEIMLMHCKOro obOecreueHus coTpyaHukoB Cekperapuara
pemarTcs YnpaBieHHUEM ToCyAapCTBEHHOM CITy>KObI M KaJIpOB,

@uHAHCOBBIM yIpaBieHuEeM U YnpapienueM aenamu Koncturyuuonnoro Cynaa B

COOTBETCTBUH C (bejlepaJ'IBHBIMI/I 3dKOHAMHU 1 UHBIMHU IIPAaBOBBIMU dKTaMH.



